
Indicazioni tecniche per la compilazione dell’Allegato 3 
 

Per compilare l’allegato 3 occorre seguire le indicazioni contenute nel secondo foglio del file excel, quello 
denominato “linee guida rendicontazione”, in cui si trovano gli elenchi delle spese rendicontabili, dei 
giusƟficaƟvi di spesa uƟlizzabili e delle entrate, insieme ad alcune note per il loro correƩo uƟlizzo. 

Per facilitare le operazioni di verifica, vi inviƟamo cortesemente a inviare l’allegato 3 in formato excel. 

Nel foglio “bilancio consunƟvo” occorre inserire, per ciascuna voce del rendiconto, in caso di spesa: 

1. la Ɵpologia di spesa, selezionabile da un menù a tendina contenente le spese ammissibili: 

 

2. una sinteƟca descrizione della spesa, che permeƩa di individuarne la connessione con le aƫvità svolte; 
3. la Ɵpologia di giusƟficaƟvo, anch’essa selezionabile da un menù a tendina: 

 

4. la denominazione del soggeƩo desƟnatario del pagamento ovvero il nome, se si traƩa di persona fisica, 
o la ragione sociale, nel caso di imprese o enƟ, di chi ha emesso il giusƟficaƟvo presentato in 
rendicontazione; 

5. il numero di documento, obbligatorio per faƩure, parcelle, ricevute fiscali, aƫ di liquidazione e mandaƟ 
di pagamento; 



6. la data del documento, che non può essere anteriore al 1° gennaio 2025 e posteriore al 30 gennaio 
2026; 

7. l’importo che figura sul documento (o una sua frazione, nel caso in cui la spesa non sia interamente 
imputabile al progeƩo). In parƟcolare: 
– se il giusƟficaƟvo ha l’indicazione dell’IVA, si inserisce l’importo al neƩo dell’IVA se quest’ulƟma è 

detraibile; si inserisce invece l’importo lordo se l’IVA è non recuperabile; 
– per le faƩure o parcelle di professionisƟ soggeƫ a ritenuta, si inserisce l’importo al lordo di 

quest’ulƟma (l’F24 versato in qualità di sosƟtuto d’imposta va conservato a mostrato in caso di 
controlli); 

– della busta paga (che, ricordiamo, è una Ɵpologia di documento ammissibile solo per i soggeƫ 
privaƟ) si inserisce l’importo neƩo pagato al dipendente (o una sua quota); i contribuƟ versaƟ sono 
quanƟficaƟ in una dichiarazione resa dal commercialista o dal consulente del lavoro e comprovaƟ 
dalla quietanza del modello F24. 

Nel caso delle entrate, occorre inserire: 

A. la Ɵpologia di entrata, anch’essa selezionabile da un menù a tendina;  

 
B. la descrizione dell’entrata (natura e, nel caso di sponsorizzazioni e contribuƟ da parte di soggeƫ 

pubblici o privaƟ, soggeƩo erogante); 
C. l’importo dell’entrata. 

Si ricorda che il bilancio deve risultare in pareggio e, quindi, il totale delle uscite deve essere pari a quello 
delle entrate. Qualora ciò non si verificasse, in una delle celle soƩo il prospeƩo comparirà un messaggio di 
errore. 



 

Nel caso in cui non vi fossero righe sufficienƟ a elencare tuƩe le spese e le entrate, si consiglia di 
aggiungerne uƟlizzando il comando “inserisci righe” prima della riga contrassegnata dal numero progressivo 
15: in questo modo, nelle righe aggiunte saranno presenƟ i menù a tendina, la somma degli imporƟ di spese 
ed entrate si aggiornerà automaƟcamente, così come il progressivo dei documenƟ. 

 

 


